
  

   

ZESPÓŁ SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY W ŁĘKAWIE  

  

Regulamin wypożyczania podręczników, materiałów edukacyjnych         

i ćwiczeniowych  

    

  

POSTANOWIENIA OGÓLNE   

   

     

1. Właścicielem podręczników, materiałów edukacyjnych i ćwiczeniowych jest szkoła.   

2. Dołączona do podręcznika lub materiałów edukacyjnych płyta CD stanowi część 

podręcznika. Zagubienie lub uszkodzenie płyty CD skutkuje koniecznością zwrotu 

całego podręcznika.    

3. Podręczniki oraz materiały edukacyjne zakupione przez szkołę w ramach dotacji winny 

być użytkowane przez okres minimum 3 lat.    

4. Do wypożyczania podręczników lub materiałów edukacyjnych uprawnieni są wszyscy  

uczniowie szkoły.    

5. Wypożyczanie i zwrot podręczników lub materiałów edukacyjnych podlega ewidencji.    

6. Ewidencja prowadzona jest przez nauczyciela bibliotekarza.    

7. Materiały ćwiczeniowe nie podlegają ewidencji bibliotecznej. Są ostemplowane  i 

przekazane uczniom na okres 1 roku szkolnego. Nie podlegają zwrotowi.   

   

   

UDOSTĘPNIANIE DARMOWYCH PODRĘCZNIKÓW, MATERIAŁÓW 

EDUKACYJNYCH ORAZ MATERIAŁÓW ĆWICZENIOWYCH   

     

§1    

Okres trwania wypożyczenia 

   

1. Wypożyczanie podręczników odbywa się na początku każdego roku szkolnego. Termin ich 

zwrotu wyznacza bibliotekarz, w porozumieniu z Dyrektorem Szkoły.   

2. Jeśli podręcznik składa się z kliku części, uczniowie powinni zwrócić do biblioteki 

wykorzystaną część przed pobraniem kolejnej.   

3. Uczniowie  przystępujący  do  egzaminu  klasyfikacyjnego  -  sprawdzającego  lub 

poprawkowego - zwracają podręcznik nie później niż do końca sierpnia danego roku.   



   

§2   

Procedura przekazania i zwrotu podręczników uczniom   

    

  

1. Wychowawca klasy, pobiera podręczniki do poszczególnych przedmiotów na początku 

roku szkolnego w ilości odpowiadającej liczbie uczniów swojej klasy.    

2. Wychowawca  klasy ma obowiązek zapoznać uczniów i ich rodziców/opiekunów  z 

niniejszym Regulaminem. Fakt ten rodzic potwierdza własnoręcznym podpisem na oświadczeniu 

(załącznik nr 1). Wychowawca zbiera podpisane oświadczenia i przekazuje bibliotekarzowi 

najpóźniej do końca września.  

3. Wychowawca   ma   obowiązek   poinformować   rodziców/opiekunów,   aby   uczniowie 

sprawdzili stan wypożyczanych podręczników,  a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgłosili 

bibliotekarzowi.    

4. W przypadku zmiany szkoły w ciągu roku szkolnego uczeń zobowiązany jest do 

zwrotu wypożyczonych podręczników.   

5. Do odebrania od uczniów wypożyczonych podręczników z poszczególnych 

przedmiotów zobligowany jest wychowawca klasy. Po odebraniu przekazuje komplet 

bibliotekarzowi.  

      

  

ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA UDOSTĘPNIONE PODRĘCZNIKI   

   

§3   

Obowiązki ucznia związane z wypożyczeniem   

   

1. Przez cały okres użytkowania podręczników uczeń zobowiązany jest do zachowania 

troski o ich stan techniczny i estetykę.    

2. Uczeń  ma  obowiązek  na  bieżąco  dokonywać  drobnych  napraw  czy  ewentualnej 

wymiany okładki.    

3. Zabrania się dokonywania jakichkolwiek wpisów i notatek w podręcznikach 

wykonanych długopisem, flamastrem, markerem itp.   

4. Dopuszcza się używania ołówka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).    

5. Wraz z upływem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczeń powinien  

uporządkować podręczniki, tj. powycierać wszystkie wpisy ołówka, podkleić, a następnie oddać 

do biblioteki szkolnej wszystkie wypożyczone podręczniki wraz z ich dodatkowym 

wyposażeniem (płyty, mapy, plansze, itp.).   

     



§4   

  Postępowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia podręcznika   

     

1. W przypadku zniszczenia lub niezwrócenia podręcznika w obowiązującym terminie 

rodzice/opiekunowie ucznia są zobowiązani do jego odkupienia i dostarczenia go do biblioteki 

szkolnej najpóźniej do 31 sierpnia. W przypadku niedostarczenia nowego podręcznika 

wstrzymane zostanie wydanie kompletu podręczników na nowy rok szkolny.  

2. Przez zniszczenie podręcznika rozumie się trwałe zabrudzenie, popisanie, rozdarcie 

lub zgniecenie uniemożliwiające dalsze wykorzystywanie.    

3. Użytkownik, który doprowadził do uszkodzenia materiałów bibliotecznych, jest 

zobowiązany podręcznik naprawić.    

    

INWENTARYZACJA   

   

1. Weryfikacja zasobów darmowych podręczników odbywa się po ich odbiorze od 

użytkowników pod koniec roku szkolnego.   

   

2. Dyrektor Szkoły informowany jest o jej wynikach w celu uzupełnienia ewentualnych 

braków.   

   

POSTANOWIENIA KOŃCOWE   

   

  

1. Sprawy sporne pomiędzy nauczycielem, bibliotekarzem a użytkownikiem biblioteki 

rozstrzyga Dyrektor Szkoły.    

2. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest Dyrektor Szkoły.    

3. Niniejszy regulamin obowiązuje od dnia 1 września 2022 roku.   

  

  

  

 

 

 

 

 

      



  

Załącznik nr 1  

Oświadczenie   

   
Oświadczam, że zapoznałem się/zapoznałam się z Regulaminem wypożyczania 

podręczników, materiałów edukacyjnych i ćwiczeniowych biorę na siebie pełną 

odpowiedzialność za wypożyczone podręczniki, będące własnością szkoły i zobowiązuję się do 

ich odkupienia w razie zniszczenia lub zagubienia.  

   

Rok szkolny 2022/2023       klasa……    

   

L.p.   

   

Imię i nazwisko ucznia   Podpis rodzica   

1         

  

UWAGA: Z Regulaminem można się zapoznać bezpośrednio na stronie internetowej 

szkoły lub w bibliotece szkolnej. Uwagi na temat stanu technicznego otrzymanego  

podręcznika zgłaszamy bibliotekarzowi.  

  

  

  

  

   

  


