
REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK 

 

I. Przepisy ogólne 

1. Działalność w zakresie krajoznawstwa i turystyki może być organizowana w ramach 

zajęć lekcyjnych i pozalekcyjnych i może być realizowana w różnych formach: 

a. wycieczki przedmiotowe- służące jako uzupełnienie obowiązującego programu 

nauczania, 

b. wycieczki krajoznawczo- turystyczne, 

c. imprezy krajoznawczo turystyczne i turystyka kwalifikowana jak: rajdy, 

biwaki, zloty, spływy, złazy itp. 

2. O organizacji i programie wycieczki powinny decydować kryteria: 

a. wiek uczestników,  

b. zainteresowania i potrzeby, 

c. sprawność fizyczna, stan zdrowia, 

d. stopień przygotowania do pokonywania trudności, 

3. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych mogą brać udział uczniowie, których 

rodzice  wyrazili na to pisemna zgodę i opłacili koszty związane z wycieczką. 

4. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać 

udział w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni 

zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i 

stopnia niepełnosprawności. 

5. Program wycieczki, listę uczestników oraz imiona i nazwiska kierownika i opiekunów 

zawiera karta wycieczki, którą zatwierdza dyrektor szkoły lub upoważniona przez 

niego osoba.  

             Wzór karty wycieczki stanowi załącznik  niniejszego regulaminu. 

6. Dokumentacja wycieczki zawiera:  

a. kartę wycieczki,  

b. listę uczestników, 

c. preliminarz finansowy wycieczki, przewidujący koszty realizacji programu 

oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu, 

d. inną dokumentację dot. wycieczki (przewóz, noclegi, rezerwacje itp.) 

7. Dokumentacja wycieczki, o której mowa w punkcie 6 winna być złożona w terminie 

minimum 3 dni przed jej rozpoczęciem do zatwierdzenia.  

             Rozliczenie wycieczki składa się w terminie 2 tygodni od dnia jej zakończenia u    

             dyrektora szkoły.  

8. Kierownik i opiekunowie nie ponoszą kosztów przejazdu, zakwaterowania i 

wyżywienia.  

9. Organizator wycieczki zobowiązany jest do zapewnienia właściwej opieki i 

bezpieczeństwa uczestnikom. Opieka ma charakter ciągły. Uczestnicy wycieczki 

powinni być objęci ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków. 

10. Kierownikiem wycieczki krajoznawczo-turystycznej jest nauczyciel organizujący 

przedsięwzięcie.  

11. Do podstawowych obowiązków kierownika wycieczki należy:  

a. opracowanie z udziałem uczestników szczegółowego programu i 

harmonogramu oraz wypełnienie karty wycieczki,  

b. opracowanie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim wszystkich 

uczestników,  

c. zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki 

oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,  



d. zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie 

warunków do ich przestrzegania,  

e. określenie zadań dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia 

opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki,  

f. nadzór nad zaopatrzeniem uczestników w niezbędny, sprawny sprzęt i 

ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy,  

g. organizacja transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników,  

h. podział zadań wśród uczestników,  

i. przygotowanie projektu planu finansowego wycieczki oraz przedstawienie go 

rodzicom do akceptacji,  

j. dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację 

wycieczki,  

k. podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu.  

12. Opiekunami wycieczki są nauczyciele. W uzgodnieniu z dyrektorem szkoły mogą ich 

wspomóc rodzice uczniów biorących udział w wycieczce.  

13. Do podstawowych obowiązków opiekuna należy:  

a. sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,  

b. współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i 

harmonogramu wycieczki,  

c. nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestników, ze szczególnym 

uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa, w tym sprawdzanie stanu liczbowego 

przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu 

oraz po przybyciu do punktu docelowego. 

d.  nadzór nad wykonywaniem przez uczestników przydzielonych zadań,  

e. wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika.  

       13a. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna   

              wycieczki lub imprezy. 

14. Miejscem zbiórki  (rozpoczynającym i kończącym wycieczkę), jest plac szkolny.  

15. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące 

postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. 

16. Maksymalna liczba uczniów przypadająca na jednego opiekuna to: 

a) na terenie Łękawy 25 uczniów, 

b) poza teren Łękawy 15 uczniów, 

c) podczas wycieczek turystyki kwalifikowanej 10 uczniów. 

17. Jeżeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestników zaznajamia się z zasadami 

bezpiecznego przebywania nad wodą. 

18. Osoby pozostające pod opieką szkoły lub placówki mogą pływać oraz kąpać się tylko 

w obrębie kąpielisk i pływalni w rozumieniu przepisów określających warunki 

bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i 

uprawiających sporty wodne. 

19. Nauka pływania może odbywać się tylko w miejscach specjalnie do tego celu 

wyznaczonych i przystosowanych. 

 



20. Uczącym się pływać i kąpiącym się zapewnia się stały nadzór ratownika lub 

ratowników i ustawiczny nadzór opiekuna lub opiekunów ze strony szkoły lub 

placówki. 

21. Kajaki i łodzie, z których korzystają uczestnicy wycieczek, wyposaża się w sprzęt 

ratunkowy. 

22. Ze sprzętu pływającego korzystają jedynie osoby przeszkolone w zakresie jego 

obsługi oraz posługiwania się wyposażeniem ratunkowym. 

23. Niedopuszczalne jest używanie łodzi i kajaków podczas silnych wiatrów. 

24. Niedopuszczalne jest urządzanie ślizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i 

innych zbiornikach wodnych. 

25. Przed przystąpieniem do strzelania z broni sportowej uczniów zaznajamia się z 

zasadami korzystania ze strzelnicy i bezpiecznego obchodzenia się z bronią. 

26. Niedopuszczalne jest wydawanie osobom pozostającym pod opieką szkoły lub 

placówki sprzętu, którego użycie może stwarzać zagrożenie dla zdrowia lub życia, w 

tym dysku, kuli, młota, oszczepu, łuku, szpady, sportowej broni strzeleckiej - jeżeli 

szkoła nie ma możliwości zapewnienia warunków bezpiecznego korzystania z tego 

sprzętu. 

27. Szkoła może organizować wycieczki zagraniczne: 

a) zgodę na zorganizowanie wycieczki wyraża dyrektor szkoły po zawiadomieniu 

organu 

                  prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny. 

b) zawiadomienie, o którym mowa wyżej zawiera w szczególności: 

- nazwę kraju, 

- czas pobytu, 

- program pobytu, 

- imię i nazwisko kierownika lub opiekunów, 

- listę uczniów biorących udział w wyjeździe wraz z określeniem ich wieku. 

c) kierownikiem lub opiekunem uczniów biorących udział w wycieczce zagranicznej 

może być osoba znająca język obcy w stopniu umożliwiającym porozumienie się 

(w przypadku organizowania wycieczki przez biuro turystyczne wymagania te 

spełnia obsługa biura). 

d) uczestnicy wycieczki podlegają ubezpieczeniu od następstw nieszczęśliwych 

wypadków i kosztów leczenia. Polisa ubezpieczeniowa winna znajdować się w 

dokumentacji wycieczki. 

e) uczestnikiem wycieczki lub imprezy zagranicznej może być osoba ubezpieczona 

od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia. 

 

28. Uwaga: Zabronione jest prowadzenie wycieczek podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi. 

 



29. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio 

przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoły oraz rozporządzeń MEN w sprawie ogólnych 

przepisów bezpieczeństwa i higieny w szkołach i w sprawie zasad i warunków 

organizowania przez szkoły krajoznawstwa i turystyki.  

30. Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje wyłącznie dyrektor szkoły.  

II. Czynności przed rozpoczęciem podróży; 

 

1. Sprawdzić - obecność uczestników wycieczki, 

a. upewnić się czy wszyscy uczestnicy mają ważne dokumenty - należy zadbać, 

jeśli wycieczka związana jest z przekroczeniem granicy naszego państwa 

(paszport), 

b. czy uczestnicy wycieczki mają zaordynowane przez lekarza lekarstwa i czy 

została przekazana przez opiekunów dziecka informacja dotycząca zażywania 

lekarstw. 

2. Dopilnować, by bagaż uczestników wycieczki został umieszczony w lukach 

bagażowych. Bagaż podręczny dzieci zabierają ze sobą. Zadbać o rozmieszczenie 

uczestników wycieczki w autokarze. Opiekunowie powinni zająć miejsca w pobliżu 

drzwi. 

3. Upewnić się, czy w autokarze znajduje się pojemnik z wodą, woreczki foliowe do 

śmieci, papier toaletowy, chusteczki higieniczne. 

4. Sprawdzić, czy w autokarze znalazły się: dobrze doposażona apteczka, sprawna 

gaśnica, czy nie są zastawione wyjścia bezpieczeństwa.  

5. Jednocześnie kierownik musi zadbać, by został zabrany doładowany telefon 

komórkowy (wraz z ładowarką). 

6. W razie wątpliwości co do stanu technicznego autokaru i stanu trzeźwości 

kierowców, wezwać Policję ( tel. 997 )  

 

III. Podróż 

 

1. W trakcie podróży uczestnikom wycieczki zabrania się: 

a. przemieszczania się w obrębie autokaru, podróżowania w pozycji stojącej, 

b. otwierania drzwi, blokowania zamków w nich, 

c. samowolnego otwierania okien w czasie jazdy, 

d. rzucania czymkolwiek w części przeznaczonej dla pasażerów, 

e. wyrzucania czegokolwiek przez okno autokaru, 

f. palenia tytoniu, spożywania alkoholu i innych używek. 

2.  Zaleca się robienie przerw podczas jazdy. Czas przerwy uczestnicy wycieczki mogą 

wykorzystać  

     na spożycie posiłku, toaletę, przewietrzenie autokaru i chociażby krótki spacer czy 

chwilę ćwiczeń  

     fizycznych. 

3. Postój powinien być zarządzany wyłącznie na wyznaczonych parkingach lub na 

stacjach benzynowych. Podczas postoju nie wolno: 

a. samowolnie oddalać się, wchodzić na jezdnię, 

b. przechodzić na drugą stronę jezdni, 

c. zanieczyszczać miejsca w którym znalazł się autokar, 

d. zadbać o bezpieczeństwo pożarowe.  

      Jeżeli postój został zarządzony niespodziewanie na drodze należy zadbać by autokar 

miał włączone      

      światła awaryjne. Młodzieży nie wolno grupować się z przodu lub tyłu autokaru. 



4. Należy pamiętać o sprawdzeniu obecności po zakończonym postoju. 

 

IV. Czynności po zakończeniu podróży.  

 

      1. Opiekun grupy powinien sprawdzić: 

                  a. czy wszyscy uczestnicy wycieczki zabrali swoje bagaże i rzeczy osobiste, 

                  b. czy w autokarze pozostawiono porządek, czy nie zniszczono elementów  

                     wyposażenia. 

 

V. Postępowanie w razie awarii, innych zagrożeń 

 

1. Uczestników wycieczki ewakuować, wykorzystując wyjścia bezpieczeństwa, w 

bezpieczne miejsce. 

2. W razie potrzeby poszkodowanym udzielić pierwszej pomocy: 

                   a.    sprawdzić i dokonać wstępnej segregacji poszkodowanych,   

b. najpierw udzielamy pomocy ciężej rannym, później kolejno według ciężkości 

zranień, 

3. W tym samym czasie, w razie takiej potrzeby, powiadomić o wypadku służby 

ratunkowe, wykorzystując do tego międzynarodowy numer telefonu alarmowy 

(komórkowy) - 112. 

             Podczas akcji gaśniczej postępować według powyższego schematu. Podjąć akcję  

            gaśniczą.         

             Ewakuować grupę pamiętając, o zachowaniu bezpiecznej odległości jeśli istnieje   

             niebezpieczeństwo wybuchu.  

 

VI. Zasady poruszania się po drogach w czasie wycieczek pieszych 

 

      1.   W czasie wycieczki jej uczestnicy podporządkowują się poleceniom opiekuna  

           prowadzącego. 

2. Uczestnicy idą zwartą grupą w szyku uzgodnionym przez prowadzącego, 

maksymalnie czwórkami, na przedzie grupy zawsze idzie prowadzący wycieczkę, 

następnie najsłabsi i najmłodsi uczestnicy, którzy nadają tempo marszu, kolumnę 

zamykają najstarsi uczestnicy wraz z wychowawcą. 

3. Kolumna porusza się prawym poboczem drogi lub szosy (jak najbliżej krawędzi) 

zajmując nie więcej niż połowę szerokości drogi. W czasie marszu należy zwracać 

uwagę na poruszające się po drodze lub szosie pojazdy. W przypadku gdy nie ma 

chodnika lub miejsca przeznaczonego dla pieszych, maszerując małymi grupkami lub 

pojedynczo idziemy lewą stroną drogi jeden za drugim lub, jeżeli ruch na drodze jest 

niewielki, parami. 

4. W miastach należy poruszać się zwartą grupą po chodnikach lub miejscach 

przeznaczonych dla pieszych. Jezdnię przekraczamy w miejscach wyznaczonych 

(pasy) lub zgodnie z przepisami. 

5. Nie wolno zatrzymywać się w miejscach, gdzie utrudniona jest widoczność tzn. na 

zakrętach, za i przed wzniesieniem, które zasłaniają widoczność nam i kierującym. 

6. Nie wolno odłączać się od grupy maszerującej bez zgody prowadzącego. 

 

UWAGA: Wycieczki trzydniowe i dłuższe oraz zagraniczne opiniuje organ  

                prowadzący i nadzorujący 

 

        Uzgodniono pod względem przepisów                                               Zatwierdził                                                                                   



        Anita Smużyńska  – społeczny inspektor pracy                              

 

 

 

..................................................................                              

.................................................... 

 

 

 

Zaopiniowano pozytywnie; zgodnie z  Rozporządzeniem MEN 

z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniającym  rozporządzenie  

w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, 

szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki 

na zebraniu rady pedagogicznej  

w dniu 13.11.2014r. protokół nr 4/2014/15 

 

 

 

 

 
 


